INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2023 -

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desanollo Cultural v Fortalecimiento de las Celturas
Minlsterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sedior Director General

Tengo el agrado da dirigirme a usted, parg presentarle mi tnforme MENSUAL de actividades siendo ef sigutente;

Nombra completo del Contratista:  Ménieq Celesta Sor Chile CutL: 1680 45400 0109

Nimero de contrato: DCGDCFC-029-676-2023 Acuerdo Minbteria: 831-2023

Servicos (Técnlcos o Profeslonales): Técnicos Nit del Contratista; 93385101

Niimero de Facture: 2827823400 -1 Serle: CB572AB8 -~

Honoretios Mensuafes: . 5,000.00 Periodo del Informe: mes de noviembre de 2023 -

Monto Total del Contrato Q.25,000.00 Plazo del Contrato:  0i/08/2023 ol ko2

Unidad Administrative donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Cludadeame

Objetivos del Contrato: "El TECNICO™ 3¢ tompromete a prestar sus Setviclos Técnicos para la Direccién de Particlpacién Ciudadeana de la

Direcclén General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de Jas Cultures del Minkstetio da Cultura ¢ Depottes,
con dedicaclén y diligencia y con arreglo a las prescripciones da sus conocimlentos técnicos, en la prestocién de
Servicios Téenlcos que se describen o continuacion, sin ser estas limitatives, sino entnciativas, (segdn Clausule de
contrato: Tercerg),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

Apoyé en la planificacién, coordinccién, recepclén v entrega de facturas e Informes mensuales del personad del Proyecto de Casais de Desarrallo
a) Cultural a la Delegacién de Recutsos Hutnanos de la Direccldn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de fas Cufturas,

b) Apoyé en el archive de Ig correspondencla recibida y emitida por Ias Casas de Desarrollo Cuftura,

Apoyé en la elaboracién ¢ actulizacisn oportuna de la base da detos sobre los servicios téenlcos yiprafeslonales del Proyecto de Casas de
9 Desearollo Cultural

Apoyé en bridar neamientos e penonal de nuevo Ingreso sobre Informes mensua] de honorarios, informes finales de actividades & Informes
finales de resultados.

e) Apoyé en el registro do factures e Informes memsuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrolle Cultural.

£ Apoyé en la gestién de gefetes de identtficacién institucional para el personal de recién ingreso,

g) Apoyé en llevar un control estricto da los espacios vacantes, convocatorias v adminlstracisn de las propuestes de seleccién de personal.

b Apoyé en dar seguimlento v ctencién a fas diferentes sollcitudes realizadas por Recumsos Humanos de la Direccisn Gegeral do Desarrollo Cultura]
) v Fortalecimiento de las Culturas referente q los servicios técnicos yio profestonales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

i Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién « Jos servidores ¥cnicos y/o Profesionales de coordinadién regional para la efectiva recepcisn de
) informes de honorarios del Proyecto de Cascs de Desarrollo Cultural.




) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

k) Apoyé en dar acompaiiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile

Nombre Completo del Contratista

/lrma /d( Contratista

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de coptreto: Décima Primera)

Direccién General de Desarrollo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




